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	PROCEDIMIENTO SISTEMATIZAR Y REGISTRAR NORMAS Y JURISPRUDENCIA Y EMITIR BOLETINES JURÍDICOS

	VERSIÓN
	1

	
	
	FECHA
	31/03/2026




OBJETIVO
Definir las actividades para sistematizar y registrar normas y jurisprudencia y emitir boletines jurídicos para generar valor público y contribuir a la legalidad, transparencia e integridad en el desempeño de las funciones de la entidad. 

ALCANCE 
Inicia con preparar boletín jurídico y finaliza con registrar y sistematizar normas y jurisprudencia. 

DEFINICIONES
Sin definir

ABREVIATURAS
Sin definir

LINEAMIENTOS GENERALES O POLÍTICAS DE OPERACIÓN 
Sin definir

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO
Dirección jurídica
DIAGRAMA DE FLUJO
Se encuentra anexo
DESARROLLO - DESCRIPCIÓN

	N.
	Actividad
	Responsable
	Tiempo o frecuencia si aplica
	Registro

	1
	Preparar boletín jurídico 

Trimestralmente, el Coordinador del Grupo de Conceptos, Derechos de Petición y Apoyo Legislativo, o quien este designe para ello, elige los conceptos de mayor relevancia 
emitidos en el trimestre correspondiente. Se anonimiza la información dentro de cada concepto que tenga calificación como información clasificada o reservada. Finalmente, se remite a la Oficina Asesora de Comunicaciones Estratégicas e Imagen Institucional para su revisión de estilo y diagramación. 

	


Coordinador del Grupo de Conceptos, Derechos de Petición y Apoyo Legislativo
	


Sin definir
	


Sin definir

	2
	Revisar proyecto de boletín jurídico 

¿Se aprueba el proyecto? 

Si, continua con la actividad 3 Proceso Gobierno y Gestión de Datos e Información

No, se devuelve al responsable para ajustes

	


Director Jurídico
	


Sin definir
	


Sin definir

	3
	Proceso Gobierno y Gestión de Datos e Información Actividad clave de éxito "Gestionar Comunicaciones"
	Oficina Asesora de Comunicaciones
	Sin definir
	Sin definir

	4
	Proceso Gestión de Bienes y Servicios Actividad "Gestionar Etapa Contractual". Se gestiona solicitud a un contratista prestador de servicios vinculado con la entidad.
	Dirección de Contratación
	Sin definir
	Sin definir

	5
	Registrar y sistematizar normas y jurisprudencia 

Se puede presentar de dos formas:
 
1. Prestado por tercero contratado: Cuando la publicación en el normograma de la entidad es realizada por un tercero contratado, una vez el Coordinador del Grupo de Conceptos, Derechos de Petición y Apoyo Legislativo le solicita al contratista, este publica la norma o jurisprudencia que le sea indicada.
 
2. Realizado por personal interno: Se realiza la publicación de la normativa, jurisprudencia y conceptos que se consideren en el portal del normograma de la entidad, atendiendo el esquema de publicación de la entidad y, solicitando, si es requerida la publicación en el portal web de la entidad.
 

	



Coordinador del Grupo de Conceptos, Derechos de Petición y Apoyo Legislativo
	




Sin definir
	




Sin definir



ANEXOS 
Sin definir
	Control de cambios

	Versión
	Fecha
	Descripción de los cambios

	1 
	31/03/2026
	Se genera el procedimiento a partir de la información documentada en el proceso Gestión Jurídica (GJPD01) en la actividad clave de éxito “Sistematizar y registrar normas y jurisprudencia y emitir boletines jurídicos”.  Las actividades establecidas en el diagrama tipo Bizagi se tomaron textualmente para crear cada una de las actividades del presente procedimiento sin que implique que su contenido de fondo se haya modificado respetando de esta manera el documento aprobado por el responsable. Adicionalmente, se suprime la codificación de los formatos y otros documentos enunciados conservando únicamente el nombre.

Se actualiza el encabezado del documento de acuerdo con el nuevo Mapa de Procesos de la Superintendencia Nacional de Salud, actualizando el nombre del proceso, el código y la versión, la cual por cargue inicial en la aplicación tecnológica reinicia desde la versión 1. La consulta de la armonización documental en el marco del nuevo mapa de procesos y las versiones obsoletas de los documentos se encuentran bajo custodia de la Subdirección de tecnologías de la información de acuerdo con lo solicitado por la Oficina asesora de planeación mediante radicado 20251200200131673.


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó

	Nombre
	Información disponible en el SharePoint de la OAP a través del formato DEFT15
	Nombre
	Información disponible en el SharePoint de la OAP a través del formato DEFT15
	Nombre
	Información disponible en el SharePoint de la OAP a través del formato DEFT15

	Cargo
	
	Cargo
	
	Cargo
	

	Fecha
	
	Fecha
	
	Fecha
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